
 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองน้อย 
อ าเภอธวัชบุรี จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 



ค ำน ำ 
 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  
ตามมาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต จะต้อง
จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการ     
ยื่นค าขอ ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับ ค าขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ ประชาชน และเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองน้อย จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการต่อไป 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองน้อย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สำรบัญ 
เร่ือง           หน้ำ 
ที่มา           1 
วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน      1 
ค าจ ากัดความ          1 
แนวคิดและหลักการ         2 
ประโยชน์ที่ได้จากการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน      2 
คู่มือส าหรับประชาชน /งานให้บริการกองช่าง      3 

- การแจ้งขุดดิน        4 
- การแจ้งถมดิน        7 
- การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21     10 
- การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ     14 
- การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22     19 
- การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 23 
- การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  26 
- การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33    29 

 
       
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


